HAZIREND

Dr. Béres Jozsef Altalanos Iskola

Azokban az oktatasi és nevelési kérdésekben, melyek ebben a hazirendben nem szerepelnek,

a kovetkez6 magasabb szintl jogszabalyok elGirasait kell szem el6tt tartani:

1.

2.

3.

2011. évi CXC. tv a nemzeti kdznevelésrdl (Nkt.)
229/2012. (VIII. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol.
20/2012. (VIII. 31.) EMMI r. a kbznevelési torvény végrehajtasarol (Vhr.)

110/2012. (VI. 4.) Korm. r. a Nemzeti alaptanterv kiaddasardl, bevezetésérdl és

alkalmazasardl (NAT)

22/2013. (Ill. 22.) EMMI rendeletek egy kéznevelési targyd miniszteri rendeletek
modositasarol.

A kerettantervek kiadasanak és jogallasanak rendjérél sz6l6 51/2012. (XII. 21.) szamu
EMMI rendelet.

Az intézmény Pedagdgiai Programja.

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata hatarozza meg a szabalyozasi kotelezettséget.

Az egyes kdzosségek és a diakonkormanyzat mikodésének elvei a megfelel6

mUikddési szabalyzatokban talalhaték.
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1 Bevezetés
A hazirend célja és feladata

1. A Dr. Béres Jozsef Altalanos Iskola hazirendje szabalyozza az iskola belsé
életét. A hazirend allapitia meg a tanuloi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola torvényes
mikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat,

valamint a tanuldk iskolai kozosségi életének megszervezését.

A hazirendben megfogalmazott tanuldi jogokat és kotelezettségek gyakorldsanak madjat a
2011. évi CXC ,nemzeti koznevelésrél” sz6l6 torvény és a 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet
hatdrozza meg.

Ezen szabalyozasok figyelembe vételével, az iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket is a
hazirend szabalyozza. ElGirasai az iskola tanuldira, a tanuldk szileire és az iskola dolgozéira
vonatkoznak. A hazirend szabdlyainak megszegése fegyelmezd intézkedést illetve fegyelmi
blintetést von maga utan. A hazirend elGirasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a
tanuld az iskola felligyelete alatt all. A hazirend a honlapon megtalalhatd, amelyre minden

Ujonnan beiratkozé tanuld gondviselGjének felhivjuk a figyelmét.

2 A tanuldi tankotelezettség
Nkt. 27. bekezdésének 45. §

(1) pontja alapjan Magyarorszagon - az e torvényben meghatdrozottak szerint - minden
gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét
teljesiteni.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
legkés6bb az azt kovet6 évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértGi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatdsban és
ezt kovetben valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan
kezdddik. Ha a gyermek az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a szll§ kérelmére szakért8i bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti,

hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
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(3) A tankotelezettség a tanuld tizenhatodik életévének betoltéséig tart.

2.1

2.2

2011. CXC torvény 30. bekezdés 50.§ (1) bekezdése alapjan a tanuld - beleértve a
magantanulét is - az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel, vagy
atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan toérténik. A felvételrdl
vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait és kotelességeit a beiratkozas id6pontjatél
kezdve gyakorolhatja.

Ha a tanuldé nem teljesiti az évfolyamra elGirt tanulmanyi kovetelményeket, tanulmanyait
az évfolyam megismétlésével folytathatja. Az évfolyam megismétlésével folytathatja
tanulmanyait az a tanuld is, akit fegyelmi biintetés miatt a tanév folytatasatol eltiltottak.
Ha a tanulé a tanév végén legfeljebb harom tantargybdl elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet.

Magadntanuldi jogviszony létesitése

45.§ (5) pontja kimondja, ha a tankotelezettség iskoldba jardssal, vagy ha az a tanulé
fejl6dése, tanulmanyainak eredményes folytatdsa és befejezése szempontjabdl nem
hatranyos, a szll6 kérelmére magantanuldként teljesithetd.

(6) pontja alapjan, ha az iskola igazgatéjanak megitélése szerint a tanulénak hatranyos,
hogy tankotelezettségének magdantanuldként tegyen eleget, vagy az igy elkezdett
tanulmanyok eredményes folytatasara, vagy befejezésére nem lehet szamitani, koteles
errél értesiteni a gyermek lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
kormanyhivatalt, amely a gyamhatdsdg és a gyermekjoléti szolgdlat véleményének
kikérése utan dont arrdl, hogy a tanuléd milyen mddon teljesitse tankotelezettségét.
Hatranyos helyzet(i tanuld esetén az iskola igazgatdjanak dontéséhez be kell szereznie a
gyermekjoéléti szolgdlat véleményét.

Tanuloi jogviszony sziineteltetése

2011. CXC 56.§ (3) bekezdés alapjan sziinetel a tanuldi jogviszonya annak, akinek
engedélyezték, hogy tanulmanyait megszakitsa, vagy akit fegyelmi hatarozattal a tanév
folytatasatal eltiltottak.

A tanulé a tanuldi jogviszony szlineteltetését kérheti olyan kilonleges esetben, ha tartds
akadalyoztatasa miatt nem tehet eleget a tanuldi jogviszonybdl szarmazd
kotelezettségeinek.

A tanuldi jogviszony szlineteltetésérdél és annak feltételeir6l a benyujtott irasbeli szulGi

kérelem alapjan az igazgato6 dont.




2.3

2011. CXCtorvény 91.§ (1) Magyar allampolgdr engedély nélkil folytathat tanulmanyokat
kilfoldon és tankotelezettségét kilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti,
ebben az esetben tanuléi jogviszonya szlinetel.

(@ A tankoteles tanulé tanulmanyainak kilfoldon torténd folytatdsat - a tankoteles

gyermek nyilvantartasa céljdbél - be kell jelenteni a lakdhely, ennek hidnyaban

tartdzkodasi hely szerint illetékes kormanyhivatalnak, vagy ha a tanulé mar hazai iskoldaba
beiratkozott, az iskola igazgatdjanak.

(3 A kilfoldi tanulményok alatt a tanulé magyarorszagi tanuloi jogviszonya szlinetel. Ha

a tartésan tdvol 1évd tanuld kilféldon nem teljesiti tankotelezettségét, azaz nem jar

rendszeresen iskolaba, akkor tanuléi jogviszonya nem szlineteltethetd. Ebben az esetben

a szUl6 irdsban bejelenti, hogy gyermeke tanulmanyi kotelezettségét magantanuldként

fogja teljesiteni. Err6l az iskola igazgatdja hatarozatot hoz, amelynek mellékleteként

tdjékoztatja a tanuldt és a szll6t a magdantanuld jogairdl és kotelességeirdl, kiemelt
figyelmet forditva a félévi és az év végi osztdlyozo vizsgdk kotelezettségére.

92.§ (9) A kulfoldon megkezdett és befejezetlen tanulmanyok a magyar kdznevelés

iskolarendszerében folytathaték. A tanulmdanyok beszamitasardl, tovabba a tanuld

felvételérdl az iskola igazgatdja dont.

(10) Ha a beszamitds kérdésében az iskola igazgatéja nem tud donteni, beszerzi az

oktatdsért felelGs miniszter véleményét.

Megsziinik a tanuldi jogviszonya

2011. CXC torvény 53.§ (1) bekezdésének 2 pontja alapjan

a) Ha atanuldt masik iskola atvette, az atvétel napjan.

b) Az Jdltaldnos iskola utolsd évfolyaméanak elvégzésér6l sz6lé bizonyitvany
kidllitasanak napjan.

C) Ha atanuld tanulmanyainak folytatdsara egészségileg alkalmatlanna valt.

d) A tankotelezettség megszlinése utan, ha a szUl6 a tanuld egyetértésével irdsban
bejelenti, a tankotelezettség megszlinése a bejelentés tudomasul vételének napjatél
keletkezik.

(@) Megsziinik a tanuld jogviszonya - a tankoteles tanuld kivételével — ha a kotelez6
foglalkozasairdl a jogszabalyban meghatdrozott idénél igazolatlanul tobbet
mulasztott.

(®) Megsziinik a tanuldi jogviszony a kizaras az iskolabdl fegyelmi hatarozat jogerdre

emelkedése napjan.




7 7

2.4 Az elsé évfolyamra jelentkezdk felvétele sorsoldssal

Ha az dltalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet
helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozék kozo6tt sorsolas Utjan
dont.

Felvételi eljaras soran a sorsolds rendjét a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet szabdlyozza.
Ha az intézmény a kotelez6 felvételi kotelezettsége utdn tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, akkor az Nkt 24.§ (6)-(7) bekezdése, valamint a Pedagdgiai

Programban meghatarozottak szerint veszi fel a tanuldkat:

A hatranyos helyzet( és a sajatos nevelési igény( gyerekek felvételi, atvételi kérelmének
teljesitése utan sorsolds nélkiil is felveheté az a tanuld, akinek:
e sziilGje, testvére tartdsan beteg, vagy fogyatékkal él6,
e vagy testvére az adott intézmény tanuldja,
e vagy munkaltatdi igazolds alapjan sziil6jének munkahelye az iskola kérzetében
taldlhato,
e vagy az iskola a lakdhelyéiil, ennek hidnyaban tartézkoddsi helyérdl egy

kilométeren beliil talalhato.




A sorsolas:

Abban az esetben, ha az dltalanos iskola intézményvezet6je valamennyi tanuld

felvételi kérelmét helyhiany miatt nem tudta teljesiteni, tobb a jelentkezési kérelem, mint

a szabad fér6helyek szama, akkor a felvételrél sorsolds utjdn dént.

A kérelmez§ sziil6ket az iskola bejaratanadl elhelyezett hirdetd tablan és az iskola

honlapjan kell értesiteni a sorsolds id6pontjardl, helyszinérdl.

A sorsolds id6pontja: a Fenntartd dltal meghatdrozott idépontban.

A sorsolds helyszine: az iskola tornaterme

A sorsolds az érintett szul6k szamara nyilvdnos.

A Sorsoldsi Bizottsag tagjai: az intézmény vezetdje, vagy helyettese, az alsés
munkak6z6sség-vezetd, az Intézményi Sziiléi Szervezet képviselGje, a leend elsds

tanitok, jegyz6kényvvezetd.

A sorsolas lebonyolitdsanak menetérdl, a megtortént eseményrdl jegyzékényv készil,

amit a Sorsolasi Bizottsag tagjai irnak ald. A jegyz6konyv mellékletét képezs jelenléti iven

rogziteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak tavol.

A sorsolds megkezdése el6tt a sziil6ket tajékoztatni kell:

a sorsolas menetérdl,
az intézménybe felvételre jelentkez6k szamardl,
a fennmaradé helyek szamaral,

a sorsolasra kerilé gyerekekrél.

A sorsolas menete:

A sorsoldsra kerll6 gyermekek neve egyenkénti felolvasds utdn kiil6n-kiilén (az
intézmény korbélyegzdjével lepecsételt A5-6s méretii, fehér papirlapon) a
jelenlévék el6tt, zart boritékba téve behelyezésre keril a sorsolasi urnaba.

Az urndbdl a jelenlévé sziil6k koziil 6nként vallalkozdk, ennek hidnyaban a sorsolasi
bizottsag 1 tagja 1-1 lapot kiemel, majd jol hallhatdan felolvassa a kérelmezé sziil6
gyermekének nevét, mely azonnal jegyz6kdnyvvezetésre kerdil.

Mindez addig folytatédik, amig a sorsoldsban résztvevs valamennyi gyerek neve
kihdzasra kerdil.

A kihuzott sorrendet jegyz6konyvben kell rogziteni.

A fennmaradt helyek feltoltése a kihtzott sorrendnek megfeleléen toérténik.




2.5

A jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy volt-e barmilyen zavaré esemény, észrevétel,
hozzdaszo6las, felvetés a sorsolds lebonyolitasa soran.

Az intézmény vezetGje a felvételi eljarasban a felvételrdl jogviszonyt létesitd, vagy a
kérelmet elutasitdé dontést hoz. A sziilbket irdsban (tértivevényes levélben) értesiti a
sorsolas eredményérél. Az intézményvezetd a felvételrdl, vagy annak elutasitasarol
HATAROZAT formajaban dont.

A jogorvoslat rendje a jogszabdlyban meghatarozottak szerint torténik.

Az els6 osztdlyos férGhelyek sorsolasanak szabalyzatat az érintettekkel az intézmény
hirdet6tablajan a kérvény beaddsakor, valamint az iskola honlapjan kell ismertetni.

Tanulo felvétele a tanév folyamadn

A tanév szorgalmi id6szaka alatt jelentkezett tanuld atvétele mas iskolabdl egy hét

probaid6 utan lehetséges, ha a tantestilet tamogatja a gyermek felvételét.

3 A tanuld kotelességei

46. § (1) A tanuld kételessége, hogy

a)
b)

részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon,

eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelel6en - tanulmanyi kotelezettségének,

életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgdhoz igazodva, pedagdgus
fellgyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kozrem(ikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkézoknek a rendben
tartasdban, a tanitasi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények el6készitésében,
lezdrasaban,

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
elGirasait,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szilé hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészséglgyi szlir6vizsgdlaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak,
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait, vagy masokat
veszélyeztets allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megérizze, tovabba az el6irdsoknak megfelel6en kezelje a rabizott, vagy az oktatds soran

ool ocolaoalat fI“l;"\ Ao icl Al lAtacitmAnyuait falczaraldcait
” y y
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g) az iskola vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tanulétérsait,

h) megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.
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(2) A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek és a tanulé
nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzé
blintetésnek, vagy banasmddnak.

3.1 A tanuld kételességének teljesitése

Nkt. 31.bekezdés 54§ 1.pontja alapjan a pedagdgus a meghatarozott kivétellel a tanuld
teljesitményét, elémenetelét tanitasi év kozben rendszeresen érdemjeggyel értékeli,
félévkor és tanitdsi év végén osztalyzattal mindsiti. A tanuld magatartdsanak és
szorgalmanak értékelését és mindsitését az osztalyf6nok — az osztalyban tanitd
pedagdégusok kikérésével — végzi. Az érdemjegyekrél a tanuldt és a kiskord tanuld szil6jét
rendszeresen értesiteni kell. Az iskola az osztdlyzatrél a tanuldt és a kiskord tanuld
szlil6jét félévkor értesits, év végén bizonyitvany utjan értesiti.

Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezdk:

a) atanulo tudasanak értékelésénél és mindsitésénél: jeles (5), jo (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1),

b) atanuldé magatartasanak értékelésénél mingsitésénél: példas (5), jé (4), valtozé (3),
rossz (2),

C) atanulo szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél: példas (5), jé (4) véltozoé (3),
hanyag (2)

A tanulé kotelessége tovabba, hogy a tanari elGirasok szerint szamot adjon tudasardl, a

tanulmanyi kévetelmények teljesitésérdl. A szamonkérés elveit, formdit a pedagdgia

program tartalmazza.

Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kdvetelményei és formai:

- Atanarok a témazard dolgozatok id6pontjat egy héttel el6bb kozlik.

- Egy napon két tantdrgynal tébbdél témazaré dolgozat nem irathato.

- A nevelési tanacsaddk altal kiadott szakvéleményeket a szamonkéréseknél a tanarok
figyelembe veszik.

- Adidkok tandran megirt dolgozatait lehetSleg a tanar tiz munkanapjan belil értékelni,
javitani kell. (A tanar szabadsagon tolt6tt napjai a tiz munkanapba nem szamitanak
bele.)

Az irdsbeli dolgozatok, vizsgdk (kilonbozeti, osztalyozd, javitd stb.) esetén sulyos fegyelmi

vétségnek mindsil, ha a tanuld szabalytalansagot kovet el, igy példaul:

- A tantargytol flggéen megszabott meg nem engedett segédeszkozt hasznal

(jellemzden: , puska”, mobiltelefon stb.).

- Tarsaitdl, vagy mads személyt6l segitséget vesz igénybe (sugads, levelezés,

elektronikus lGizenetkiildés), vagy ilyenben kdozremdkodik.

- Szamonkérés rendjét megzavarja, a felligyeletet ellatd tanar utasitasat megszegi.
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4 A tanulonak joga

a) képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiljon, képességeit figyelembe véve - az e torvény 2. § (1) bekezdésében
meghatdrozott jogat szabadon érvényesitve - tovabbtanuljon, tovdbbda alapfoku
mUivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

b) a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, iskolai tanulmanyi rendjét pihenéid6, szabadid6,
testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

€ nemzetiségi hovatartozasanak megfelel§ nevelésben és oktatasban részesiiljon,

d) részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds sordn a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
maodon torténjék,

€) az allami, vagy telepilési dnkormanyzati fenntartdsu nevelési-oktatasi intézményben
fakultativ hitoktatasban, hit- és erkolcstanoktatdsban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorlasa azonban
nem korlatozhat madsokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a m(ivel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartdsat,

g) dallapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkulonboztetett ellatasban — klon-
leges gondozdasban, rehabilitacids célu ellatdsban - részesliljon, és életkoratdl fliggetlendil
a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

h) az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon.

@ A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi
helyzetét6l fliggbéen, kiuloén jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérelmére
téritésmentes, vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon, tovabb3,
hogy részben, vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a gyermekeket,
tanuldkat terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség

teljesitésének halasztasara, vagy a részletekben valo fizetésre.
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@ Az els6tdl a nyolcadik évfolyamig, tovabba a nemzetiségi nevelés-oktatdsban és a

gyogypedagogiai nevelés-oktatasban az dllam biztositja, hogy a tanuld szdmadra a tankonyvek

téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

@ A tanuld joga kulonosen, hogy

a)
b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

igénybe vegye az iskolaban all6 eszkdzoket, az iskola kdnyvtari szolgaltatast,

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatdsban részesiiljon,

hozzajusson a jogai gyakorldasdahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorldsahoz sziikséges eljarasokrol,

részt vegyen a diakonkormanyzat munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozdasat,
tagja legyen iskolai, mivel6dési, mlivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas kordknek,
az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésr6l, az 6t nevel6 és oktatd pedagdégus munkdjarél, az iskola, kollégium
m(ikodésérél, tovabbad tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté
kérdésekrdl,

valldsi, vildgnézeti, vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsdk és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem (tkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valé
joganak gyakorlasat,

jogai megsértése esetén - jogszabdlyban meghatdrozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

személyesen, vagy képvisel6i Utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

kérje a foglalkozasokon vald részvétel aléli felmentését,

kérelmére - jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasardl,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatdsi intézménybe.
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5 Az iskolai munkarend

5.1 Aziskola nyitvatartdsa
Az iskola épiilete a tanév sordn hétf6tdl péntekig reggel 7 6ratdl 17:30 6raig tart nyitva. A
tanuldék 7:00-7:30-ig az igyeletes tanar felligyeletével az altala kijel6lt helyen tartézkodhatnak
(Foldszint 2. terem).
A napkozis foglalkozas illetve tanuldészoba a csoportba jard tanuldk utolsd tanitdsi ordjat
kovet6en kezd6dik és 16 6raig tart. Utdna lgyeletben tartézkodhatnak a didkok 17:30-ig.

5.2 Csengetési rend

,,,,,

//////

sy s e 7

. ora: 8:00 — 8:45
ora: 9:00 —9:45
6ra: 9:55 - 10:40
ora: 10:55-11:40
ora: 11:50 - 12:35
Ora: 12:50 - 13:35
ora: 13:50 — 14:35

© N o v B W N e

ora: 14:35-15:20

A tanuld legkés6bb az elsé tanitasi draja el6tt 10 perccel érkezzék meg az iskolaba.

YR

el6 a sziikséges felszereléseket.

A tanulé az iskolaépiileten belll illetve kivil tartott foglalkozasokrdl kizarélag a szilé
(gondvisel§) [RASBELI kérésére, az osztalyfénok engedélyével (tavolléte esetén az
iskolavezetSk valamelyikének engedélyével) tdvozhat. Rendkiviili esetben az igazgato vagy az
igazgatohelyettes ad engedélyt az iskola elhagyasara, s egyidejlleg gondoskodik a kiskoru
tanuld sziil6jének (gondviselGjének) tajékoztatasaral.

//////

tandrnak a felel6ssége alatt all, aki neki a kilépési engedélyt adta.

Az iskolaban engedély nélkil tartézkodé tanuldkat a pedagégusok kotelesek elkiildeni!
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5.3 A tanulé tavolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazoldsdra vonatkozoé
rendelkezések

A tanuld el6zetes engedélykérés nélkil csak indokolt esetben maradhat tdvol az iskolatél. A
szil6 ilyenkor — lehetGleg - a hianyzas elsé napjan koteles értesiteni az iskolat telefonon vagy
az e-naplén keresztiil. A hidnyzast a kdvetkez6 tanitasi napon, de legkésébb a hidnyzdast kovetd
otodik munkanapig kell igazolni. A mulasztasok igazolasara az osztalyfénok jogosult. A tanuld
hidnyzasa igazolatlannak mindsiil, ha az el8irt hataridén belll nem igazolja.

- A szil6k tanévenként tizenot tanitasi napot igazolhatnak. A 10 napon tuli hidanyzas
esetében csak orvosi igazolast fogadhatunk el. A 10 napon tuli tdvol maradast -
el6zetes szll6i vagy egyesiileti kikérés alapjan- az igazgato engedélyezheti.

- Azelséigazolatlan éra esetén értesitjiik a sztl6t. Ha az iskola értesitése eredménytelen
maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kdzrem(kodését igénybe véve megkeresi a tanuld szil6jét. Mindezeken fell
- a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél sz6l6 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet
20. § (4) bekezdése alapjan - ha a tankoteles tanuld egy tanitasi évben tiz 6ranal
igazolatlanul tobbet mulaszt, az iskola igazgatdja értesiti a gyermek lakdhelye szerint
illetékes jegyz6t is. Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
30%-at meghaladja és e miatt a tanuld teljesitménye a tanitasi évben nem volt
érdemjeggyel értékelhets, a tanitasi év végén nem osztdlyozhatd, kivéve, ha a
nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen. A nevelGtestilet az
osztadlyozd vizsgat akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja az igazolt mulasztasok szamat és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév
végére meghaladja a meghatarozott értéket, és emiatt teljesitménye nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

- Nem szamit hidnyzasnak, ha a tanuld iskolai Gigy miatt nem vesz részt a tanitdsi drakon.

- Az 6rardl vald késések is mulasztasnak szamitanak. Az igazolt, ill. igazolatlan késések
percei kilon-kilon Osszeadddnak. 45 perc késés 1 oranak szamit. A késén érkez6

tanuld az 6rat nem zavarhatja, de részt vehet annak tovabbi menetében.
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- Kozlekedési okok miatti késés igazolhatd. Napkdzben csak az iskolai
kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés igazolhatd!

- Az 6rdkrdl valé indokolatlan késés fegyelmi vétség, az igazolatlan késések és 6rdk
beleszamitanak a magatartas jegybe.

- A tanuld altal véllalt szakkori foglalkozdsokrél, tanulészobardl vald késésre és
hidnyzasra is a fentiek érvényesek. Az a tanuld, aki a szakért6i bizottsag
szakvéleményében vagy szakért6i véleményében foglaltak szerint fejlesztd
foglalkozason vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl torténd tavollétét is
igazolnia kell.

5.4 Az elektronikus naplo

- Iskoldnkban jelenleg elektronikus naplét haszndlunk a tanuld értékelésének,
hidnyzasainak vezetésére.

- Hozzaférés: az osztalyf6nokok altal kiosztott szll6i és tanuldi azonositok és jelszavak
segitségével.

- Az elektronikus napléban a pedagégusok jelezhetik a bejelentett szamonkérések
id6pontjat. - A naplén keresztiil lehet informacidkat kiildeni a tanuld hidnyzdsaival
kapcsolatban.

- A félévi értesit6t az E — napldbdl torténd kinyomtatas utan két példanyban kapja meg a
tanuld. Az egyik példanyt vissza kell hoznia, miutan aldiratta a sztlGvel.

5.5 Hetesek feladatai

Atanitdsi 6rak és a sziinetek rendjének betartdsat minden osztalyban a hetesek segitik. Oket
az osztalyfénok jeloli ki.
A két hetes a kovetkez6 feladatokat megosztva teljesiti:

biztositjdk a tanitds bizonyos feltételeit, kulturdlt kérnyezetet, (tiszta tabla,

kréta, szell6ztetés),

- jelzik a hidnyzdék nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket,

- haapedagogus nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utan (10 percen
bellil) megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat,

- tanitds utdn gondoskodnak arrdl, hogy tarsai a tantermet rendben hagyjak el,

- az utolsé tanitasi 6ra utan a hetesek a tanteremben kisépornek, rendet raknak,

az esetleges szemétmaradékot kidobjak, az 6sszefirkalt padokat lemossak.

Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkezd tanuld lesz. A kotelezettség
elmulasztasa esetén annak sulyossagatol figgben az osztalyfé6nok dont a fegyelmezd bilintetés
maodjardl
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A tanitasi 6rat a pedagogus iranyitja, akinek utasitdsat a tanuld kovetni koteles. A
tanulmanyi munkat hatrdltatja, s ezért fegyelmi vétségnek mindsilnek kilondsen a
kovetkez6k:

- Hazifeladat el nem végzése (kivétel, ha az a tanuld sajat hibajan kiviili okbdl ered).

- Felszerelés otthonhagyasa.

- Az 6ra menetének megzavardsa oda nem tartozé megjegyzésekkel, bekiabalassal.

- Tanitas, felolvasas/el6adas megzavarasa.

- Tanari Utmutatasnak vald ellenszegiilés.

- A tanuldshoz nem sziikséges targyaknak a tanitds ideje alatt és szlinetekben,
tovabba napkoziben és tanuldszoban vald hasznalata (pl. jaték, ujsag, MP3, MP4
lejatszd, Playstation, mobiltelefon).

- Tanitas alatti evés, ivas, ragdzas.

- Atanuld csak engedéllyel vagy felszélitasra hagyhatja el helyét.

- A tanuldk szamara tilos az iskoldban a mobiltelefon hasznalata (kivéve, ha arra a
tanar arra engedélyt ad). A készilékeket reggel 8 6ratdl kikapcsolt allapotban kell
tartani a tanuld iskolai elfoglaltsdganak végéig. Az dérakon vagy sziinetekben
engedély nélkil hasznalt mobiltelefonok elzarasra keriilnek az igazgatdi irodaban,
és csak a hazaindulasa el6tt veheti at a tanuld.

- Tiszteletlen magatartas tarsaival és az iskola dolgozdival szemben.

- Szandékos rongdlas, firkdlas, szemetelés, érai levelezés.

- Verekedés, erGszakos cselekedetre vald buzditas.

- Okirat hamisitas, okirat szandékos eltlintetése.

- Atanuld biztonsaga érdekében a széken hintazni tilos!

- Az iskoldban tilos az alkohol, vagy drogfogyasztas, illetve a dohanyzas (e-cigaretta
is) az iskolabejarat korzetében is. Ittas, dohdnyzo vagy kabitdszer hatdsa alatt |év6
tanuld az iskolaban nem tartézkodhat, ezért az iskola a szil6t értesiti errél, aki a
gyermeket haladéktalanul elviszi.

- Az iskoldban és az iskola altal szervezett rendezvényen tilos pénznyereményre
szerencsejatékot jatszani.

- Az iskolaban és az iskola altal szervezett programokon tilos engedély nélkiili

kereskedelmi tevékenységet folytatni.
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5.7 A tandran kiviili iskolai foglalkozdsok rendje
A tandrak kozotti szlineteket a tanuldk pihenésre forditjak és az iskola didk-kozosségi életében

vesznek részt. Az osztalytermekben, folyosdkon, j6 id6 esetén az udvaron tartézkodhatnak.

A tanulok jatékukkal nem veszélyeztethetik mdasok egészségét, biztonsagat, kornyezetiik
épségét. Verekedni, dobdlézni — még jatékbdl is — tilos! Rollerezni, rohangalni,

gorkorcsolyazni, gérdeszkazni az épuleten belil tilos!

Az iskolai Unnepélyeken elvart az Gnnepl6 ruha (fehér bluz vagy ing, sotét szoknya vagy

nadrdg) viselete és a fegyelmezett viselkedés.

A kotelez6 tanitdsi 6rdk befejezése utdn a tanuldk a tanulds segitésére, érdekl6désik
kielégitésére, vagy a szabadid6 hasznos eltoltése céljdbdl — a szabdlyzatoknak megfeleléen —
haszndlhatjak a konyvtarat, a sportlétesitményeket, latogathatjak a szakkoroket és az iskolai
rendezvényeket, tovabba a beiratkozott tanuldk igénybe vehetik a tanuldszobat, vagy a

napkozit.

Az iskola megszervezi azokat a szakkoroket, tanfolyamokat, sportkoéri foglalkozasokat,
amelyek megtartasahoz a sziikséges feltételeket az iskola biztositani tudja.

5.8 Aziskola dltal szervezett, a pedagodgiai program végrehajtdsahoz kapcsolodo, iskoldn
kiviili rendezvényeken tiltott tanuléi magatartds

llyen program jellemzéen a tanulmanyi kirdndulds, a k6zos szinhaz-, mozi-, mizeum-,
illetve tarlatlatogatas stb. Alapelv, hogy a tanuldnak ugyanazokat a szabalyokat kell
kovetnie, mint az iskoldban. A felligyeletét ellatd tandr utasitasait koteles kdvetni. Elvart
a kulturdlt viselkedés, tomegkozlekedési eszk6zokon a jegy/bérlet hasznalata, tilos a
hangoskodas, masok megbotrankoztatasa, zavarasa.

Tilos az alkohol-, vagy drogfogyasztas, illetve a dohdnyzas.

6 Aziskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A tantermek rendeltetésszerld haszndlatdért tandrdakon az illetékes pedagdgus a felelSs. A
tanuldk az altaluk hasznalt buatorokért, az osztalyterem épségéért felelGsek. Az
osztalytermeket a tanuldk az osztdlykozosségre jellemz6en diszithetik, de a jo izlés, a

kornyezet védelme és a biztonsag szempontjainak figyelembevételével.

Amennyiben az udvaron és épliletben 1év6 eszkdzoket, berendezési targyakat, novényeket a

tanuld tonkreteszi, koteles a kart helyrehozni vagy megtériteni.
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A tanuldnak tgyelnie kell az épilet, a tantermek és az udvar tisztasagara. Szemetelni tilos!

A sajat maganal keletkezd hulladékot a tanuld dobja a szeméttaroldkba. Ez a kdtelezettsége

akkor is fennall, ha mdasok hanyagsagabdl keletkezett kozvetlen kérnyezetében szemét, de

csak a higiéniailag megengedhetd hatdrig, mert azon tul az iskola takaritdinak feladata.

Iskolankban szelektiven gydjtjik a hulladékot. A tiszta papirt, m(ianyagot a kijel6lt gyljtékbe

kell helyezni.

A tornateremben a tanuldk csak tandrok jelenlétében tartézkodhatnak. Berendezéseket,

mUszereket csak tanarok feliigyelete mellett haszndlhatnak.

Minden tanév elején tliz-, balesetvédelmi tajékoztatét tartanak az osztalyfénokok, amelynek

soran felhivjak a tanuldk figyelmét a veszélyforrasok kikliszobolésére. Ennek megtorténtét a

jelenlévék aldirasukkal igazoljak.

6.1

A tanuloi jogviszonybdl szarmazo jogok és kételezettségek gyakorldsahoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének megtiltdsa

A tanuldnak az iskolaba tilos behozni fegyvernek mingsilé targyat, gdzsprayt, szuré- vago
eszkozt, alkoholt, drogot, 6ngyujtét, festékszorot, lakk-filcet, gorkorcsolyat, gordeszkat,
vizipipat. A hdazirend a jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem
sziikséges egyéb dolgok bevitelét nem tiltja meg, igy példaul jatékot, ujsagot,
mobiltelefont, mp3, vagy mp4 lejatszot, playstationt, stb. be lehet hozni, de tandran
hasznalni szigoruan tilos, tovabba ezeknek a targyaknak az elvesztéséért, eltlinéséért
felel6sséget nem vallal az iskola.

Kivételt jelent a haszndlata, ha erre a szaktanar kifejezetten utasitast ad valamilyen (a
pedagdgiai programmal 6sszefligg6) tevékenység miatt. Ugyancsak nem vallal az iskola
felel6sséget a behozott pénzért, ruhdért, tandrai felszerelésért és a tanuldk

rendelkezésére bocsatott szekrényekben tarolt egyéb eszkdzokért.
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7 A tanuld jutalmazasa, fegyelmi és kartéritési felel6ssége, a
nevelési-oktatasi intézmény kartéritési felel6ssége

7.1 A tanulok jutalmazdsdanak elvei és formadi

Kiemelkedd tanulmanyi eredményért, példamutatd magatartasért, szorgalomért, tanulmanyi
versenyeken, egyéni palydzatokon valdé részvételéért, kiemelked6 sportteljesitményért, az
osztaly- és az iskolai kozosségért végzett munkdért a tanuld dicséretben részesiil.

A dicséret formai:

Szaktandri dicséret: a szaktantdrgyban nyujtott kiemelkedé teljesitményért,
kerileti illetve orszagos versenyeken valo részvételért.

A délutani idészakban a napkozis nevel6 és a tanuldszoba vezetGje is adhat
szaktandri dicséretet a csoportban végzett kozosségi munkaért, a tanuld példas
szorgalmaért, magatartasaért.

Osztdlyféndki  dicséret:  példds  magatartdsaért, szorgalmaért, az
osztalykdzosségben példas helytallasért, megbizatasok kivalo teljesitéséért,

kozodsségi munkaért.

lgazgatdi dicséret: az egyéni kotelességen tulmutatd, vagy az egész iskola
hirnevét novel6 teljesitményért (pl. keriileti versenyen elért 1-6. helyezés,
févarosi, orszagos tanulmanyi verseny, kulturalis és sporttevékenységért) az

iskola igazgatdja adja az érintett pedagdgusok egyetértésével.

/////

példamutatd kotelességteljesités és kitlind tanulmanyi eredmény esetén az
osztalyban tanité tanarok egyetértésével.

Nyilvdnos kdnyvjutalom: tanév végén kaphatja a tanuld példas magatartasaért,

szorgalmaért, kitlin6 tanulmanyi eredményéért.

Dr. Béres Jozsef - dij: melyet minden tanévben 4 fels§ tagozatos tanuld - aki a

legkiemelked6bb (els6sorban természettudomanyi) tanulmanyi
versenyeredménnyel rendelkezik - nyeri el a tantestiilet javaslata alapjan.

7.2 A fegyelmezé intézkedések formdi és alkalmazdsanak elvei

- Szaktanari, vagy osztalyfénoki szobeli figyelmeztetés: érak alatti fegyelmezetlen, tarsait

zavard magatartasért, tiszteletlenségért. A szil6 a szdbeli figyelmeztetésrdl is értesitést kap

az E-naplén keresztil lizenetben, vagy lizend flizeten keresztil.

Iskolankban a kovetkezd irdsbeli bliintetéseket alkalmazzuk:

szaktanari figyelmeztetd
szaktanari inté
osztalyfénoki figyelmeztetd

osztalyfénoki inté
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- igazgatdi figyelmeztetd
- igazgatéi inté
- fegyelmi eljaras

- Szaktanari figyelmeztetd, szaktanari int6 adhato:

- Az 6rai munka elutasitasa,

- aszaktanari utasitas figyelmen kivil hagyasa,

- tobbszori felszereléshiany,

- hazifeladat sorozatos hianya,

- az o6rdkon, foglalkozdsokon el6fordulé tobbszori fegyelmezetlenség;

- aziskola altal szervezett programokon, rendezvényeken és az iskoldban a

tandérak kozotti szlinetekben tanusitott fegyelmezetlen viselkedése miatt.

A délutdni id6szakban a napkozis nevel6 és a tanuldszoba vezetGje is adhat szaktanari
figyelmeztetdt vagy int6t.

- Osztalyfénoki figyelmeztetd, osztalyfénoki inté adhato:

- Az iskola hazirendjének sorozatos (enyhébb) megszegéséért,
- rendszeres tanulmanyi és magatartasbeli kotelességszegésért,
- afelelGsi feladat elmulasztasa miatt.

- lgazgatoi figyelmeztetd, igazgatdi int6:

Az iskola hazirendjének sulyos megszegéséért.

- Az iskola rendezvényeirdl, iskolan kiviuli programokroél valé eltiltas.

Ismétl6dd vagy sulyos fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.
- A tanulé masik osztalyba torténd helyezése

Rendszeresen el6forduld vagy sulyos fegyelmi vétségek miatt a tanuld a nevel6testiilet
dontése alapjan masik osztalyba helyezheté.

A fokozatok a fegyelmi vétség sulyossaganak megfelel6en atugorhatok.

A kiilonbo6z6 blintetési fokozatok elérése a havi magatartas jegy valtozdsat vonja maga utan
az aldbbiak szerint:

- szaktanari int8, vagy osztalyfénoki int6, vagy igazgatoi figyelmeztetd esetén:
valtozé,

- igazgatdi ints esetén: rossz.

7.3 A fegyelmi eljdards részletes szabdlyai
Az intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas pedagogiai

célokat szolgal.
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7.3.1 Egyeztet( eljaras

Az intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljards és a fegyelmi targyalds pedagdgiai célokat
szolgdl. Nem indithatd fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom hénap mar eltelt.
Ha a kotelezettségszegés miatt blintet6- vagy szabalysértési eljards indult, és az nem az eljards
meginditdsanak alapjaul szolgald inditvany elutasitasdval vagy felmentéssel végz6dott, a

hatdrid6t a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani.

A fegyelmi eljarast egyeztet6 eljaras (a tovdbbiakban: egyeztet6 eljaras) el6zheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megdllapodas

létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenvedé fél,
kiskoru sérelmet elszenvedé fél esetén a szll6, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott
tanuld, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a szil6 egyetért. A fegyelmi
eljaras meginditdsdt megel6z6en a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a sziilGje figyelmét irasban fel kell hivni az
egyeztet( eljaras igénybevételének lehetbségére. A tanuld, kiskoru tanulé esetén a sziil6 az
értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon belll irdsban jelentheti be, ha kéri az
egyeztet6 eljards lefolytatasat. Amennyiben az egyeztet6 eljarads lefolytatasat nem kérik,
tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténé megérkezésétdl szamitott tizenot

napon beliil az egyeztetd eljdrds nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorléja az egyeztet§ eljaras

alkalmazasat elutasithatja.

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedé fél az egyeztetd
eljarasban irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél kezdeményezésére az
irdsbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges
id6re, de legfeljebb harom hénapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a
sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a szilé nem kérte a fegyelmi
eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasarél kotott

irdasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztet6 eljaras megallapitasait és a

megadllapodasban foglaltakat a kotelességszegs tanuld osztalykdzosségében meg lehet vitatni,




Az egyeztetd eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai feltételek
biztositdsa (igy kulonosen megfelel§ terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése,
értesitd levél kiklldése) az intézmény feladata.

Az egyeztet( eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedé fél és a
kotelességszegs tanuld egyarant elfogad.

7.3.2 Fegyelmi blintetés

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sllyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatdrozattal fegyelmi blintetésben részesiil.

A fegyelmi biintetés lehet
® megrovas,
e szigorl megrovas,
e meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
e athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba,
o eltiltas a tanév folytatdsatal,

e kizaras az iskolabal.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithatd. Tankoteles tanuléval szemben
az eltiltds nem, a kizaras pedig csak rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén
alkalmazhaté. Ebben az esetben a sziil6 koteles Uj iskolat keresni a tanuldnak. A fegyelmi
blintetést hozd iskola segitséget nyujt a szil6ének az Uj iskola megtalaldsdban. Abban az
esetben, ha az iskola a fegyelmi blntetés megallapitasardl szélé hatarozat jogerdre
emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil a tanulét fogadd iskolatél nem kap értesitést arrdl,
hogy a tanulé mas iskoldban torténd elhelyezése a szllé kezdeményezésére megtortént, a
fegyelmi bilintetést hozd iskola hdarom napon belil kételes megkeresni a koznevelési feladatot
elldtéd hatdsagot, amely harom munkanapon belll masik, az allami kozfeladat-ellatasban
résztvevd iskolat jeldl ki a tanuld szamara. Az iskolat gy kell kijel6Ini, hogy a tanuld szamara
a kijelolt intézményben a nevelés-oktatds igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet. A
koznevelési feladatokat ellaté hatdsag kijeldld hatdrozata fellebbezésre vald tekintet nélkiil

végrehajthato.
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Nem indithaté fegyelmi eljards, ha a kotelezettségszegés 6ta harom hénap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt blintet6- vagy szabdlysértési eljaras indult, és az nem végz6dott
felmentéssel (az inditvany elutasitdsaval), a hatarid6t a joger6s hatdrozat kozlésétél kell

szamitani.

A fegyelmi bilintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett

cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi blintetést a nevel6testiilet hozza.

A fegyelmi eljards meginditasardl — az indok megjeltlésével — a tanulét és a kiskoru tanuld
sziil6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljaras sordn a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani kell,
hogy allaspontjat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor a tanulé vitatja a terhére rétt
kotelességszegést, vagy a tényallds tisztazdsa egyébként indokolja, targyaldst kell tartani. A
targyaldsra a tanuldt és a kiskord tanuld szilGjét meg kell hivni. Kiskord tanulé esetén a
fegyelmi eljarasba a szlil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljdrasban a tanulét és a

szUil6t meghatalmazott is képviselheti.

A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi blintetés allapithaté

meg.

Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas elmaradasa a tobbi
tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elhdrithatatlan karral, veszéllyel jarna, az els6foku

hatdrozat a fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak alapvet6 szabdlyait jogszabaly allapitja meg.
7.3.3 Kartérités

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben az intézménynek
jogellenesen kart okoz, a polgdri torvénykdnyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban:

Ptk.) szabdlyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

e gondatlan kdrokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér — a kadrokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

e ha atanulé cselekvGképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kdtelezs legkisebb munkabér — a karokozas

napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi 6sszegét.
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Az iskola a tanuldénak tanuldi jogviszonnyal Gsszefliggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkdl, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal
a kiegészitéssel, hogy az intézmény felelssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a
kart a mikodési korén kivil esé elhdrithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha

azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.
7.3.4 A fegyelmieljaras folyamata

Eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi blintetés nem szabhato ki, ha a tanév

végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltas a tanév folytatdsatdl, kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetést a birdsadg a tanulé
javdra megvaltoztatja, a tanuld osztdlyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges,
lehetévé kell tenni, hogy a tanuldé - vdlasztdsa szerint az iskolaban vagy a fliggetlen

vizsgabizottsag el6tt - osztalyozé vizsgat tegyen.

A tanuld - a megrovas és a szigorl megrovas kivételével - a fegyelmi hatarozatban foglaltak
szerint a fegyelmi blintetés hatalya alatt all. A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb
— meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy megvondsa fegyelmi
blintetés esetén hat hénapnal,
— athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskoldba, eltiltds az adott iskoldban
a tanév folytatasatdl és kizaras az iskolabdl fegyelmi blintetések esetén tizenkét
hénapnal.
A fegyelmi jogkor gyakorldja a blintetés végrehajtasat a tanuld kilonos méltanylast érdemlé
korilményeire és az elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat hdnap
idStartamra felfliggesztheti.
Kiskoru tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a szil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi
eljarasban a tanulét szilGje, torvényes képviselGje, a tanuldt és a szil6t meghatalmazott

képviselGje is képviselheti.
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A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanulét, a kiskoru tanuld sziil6jét, a gyakorlati képzés soran
elkovetett fegyelmi vétség esetén - ha a fegyelmi vétséggel érintett gyakorlati képzés
folytatdja nem az iskola - a gyakorlati képzés folytatdjat (a tovabbiakban: gazdalkodd
szervezet), tanuldszerz6dés esetén a teriiletileg illetékes gazdasagi kamarat értesiteni kell a
tanuld terhére rott kotelességszegés megjeldlésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a
fegyelmi targyalds id6pontjat és helyét, azzal a tdjékoztatdssal, hogy a targyaldst akkor is meg
lehet tartani, ha a gazddlkodd szervezet vagy a teriiletileg illetékes gazdasdgi kamara
képvisel6je szabdlyszerl értesités ellenére, valamint a tanuld, a szil6 ismételt szabalyszer(
meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly médon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo,

a szUl6 kilon-kilon a targyalds el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.

A fegyelmi eljaras sordn a tanuldét meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését el6adja. A kiskord tanuld kérésére a meghallgatason a szil6 részvételét
biztositani kell. Ha a meghallgatdskor a tanuld vitatja a terhére rétt kotelességszegést, vagy a
tényallas tisztazasa egyébként indokolja, targyaldst kell tartani. A targyaldsra a tanulét és a

kiskoru tanulé sziilgjét meg kell hivni.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon beliil - egy targyalason be kell
fejezni. Az eljards soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a szil6, tovabba a
gazdalkodd szervezetet érint§ kérdésekben a gazdalkodd szervezet képviselGje az liggyel
kapcsolatban tdjékozdédhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal

élhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulét figyelmeztetni kell jogaira, ezt kovetéen
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allé bizonyitékokat.
A fegyelmi tdrgyaldst a nevelGtestilet sajat tagjai koziul valasztott legaldbb haromtagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrdl és a bizonyitasi eljarasrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni
a targyalas helyét és idejét, a targyaldson hivatalos minGségben részt vev6k nevét, az
elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Szé szerint kell rogziteni az elhangzottakat, ha

a targyalds vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a szil6 kéri.
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A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha
ehhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi
eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok a tanulé és a sziil6 nyilatkozata, az irat, a tandvallomas,
a szemle és a szakért6i vélemény. A fegyelmi eljaras sordn toérekedni kell minden olyan
korilmény feltardsara, amely a kotelességszegés elbiraldsandl, a fegyelmi blintetés
meghozataldnal a tanuld ellen vagy a tanulé mellett szdl.

A fegyelmi blintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi blintetést a nevelGtestiilet hozza. Az
iskolai didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

Ha a fegyelmi eljards soran a kiskoru tanuld veszélyeztetettsége felmeril, az intézmény
vezetbje jelzi azt a tanuld lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
gyermekjoléti szolgdlatnak, indokolt esetben a gydmhatdsag szamara is.

A gyakorlati képzés keretében elkdvetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast az
intézményben kell lefolytatni.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyaldson széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatdrozat rendelkezé részét és rovid indokolasat. Ha az gy bonyolultsaga
vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szébeli kihirdetését az els6foku fegyelmi

jogkor gyakorldja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatdrozattal meg kell sziintetni, ha

a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,

— a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi blintetés kiszabasat,

a kotelességszegés elkovetésétll szamitott hdrom hénapnal hosszabb id6 telt el,

a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

— nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovets hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az ligyben
érintett feleknek, kiskoru fél esetén a sziil6jének, ha a gazddlkodd szervezet képvisel§je az
eljarasban részt vett, a gazdalkodo szervezetnek.

Megrovas és szigord megrovas fegyelmi blintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkildeni, ha a fegyelmi blintetést a tanuld - kiskord tanuld esetén a szil6 is - tudomasul

vette, a hatarozat megkildését nem kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.
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A fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza a hatarozatot hozé szerv megjelolését, a
hatdrozat szamat és targyat, a tanuldé személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a blintetés
id6tartamat, a felfliggesztését és az eljarast meginditd kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatdrozat indokoldsa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirasat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben foglalt
dontés indokat, elutasitott bizonyitdsi inditvany esetén az elutasitds okat.

A fegyelmi hatarozat zard része tartalmazza a hatdrozat meghozataldnak helyét és idejét, a
hatdrozatot hozd alairasat és a hivatali beosztdsanak megjelolését. Ha els6é fokon a
nevel6testiilet jar el, a hatdrozatot a nevelGtestiilet nevében az irja ald, aki a targyalast
vezette, tovabbd a nevelbtestiilet egy kijelolt, a targyaldson végig jelen 1évé tagja. Az els6foku
hatdrozat ellen a tanuld, kiskoru tanulé esetén pedig a szil6 is nyujthat be fellebbezést. A
fellebbezést a hatdrozat kézhezvételét6l szamitott tizendt napon belll kell az elséfoku

fegyelmi jogkor gyakorléjahoz benyujtani.

A fegyelmi blintetést megadllapité hatarozat ellen benyujtott kérelmet az els6foku fegyelmi
jogkor gyakorldja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon belil koteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorléjdhoz. A felterjesztéssel egylitt az ligy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az els6foku fegyelmi jogkdr gyakorldjanak az ligyre vonatkozé véleményével

ellatva.

A fegyelmi gy elintézésében és a hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a tanuldnak a
Ptk. 685. § b) pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja, tovabba az, akit a tanuld altal elkdvetett

kotelességszegés érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozataldban nem vehet részt a fentieken
meghatdrozottakon tul az sem, aki az els6foku fegyelmi hatdrozat meghozataldban részt vett,

tovabba az, aki az ligyben tandvallomast tett vagy szakért6ként eljart.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld és kiskoru
tanuld esetén a sziil6 is bejelentheti. A nevelStestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén
az intézmény vezetGje, egyéb esetekben a mdsodfoku fegyelmi jogkodr gyakorléjanak

munkaltatdja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

Ha az iskolanak, kollégiumnak a tanuld kart okozott, az intézményvezetd, a kollégium vezetdije
koteles a karokozds korilményeit megvizsgdlni, az okozott kar nagysagat felmérni, és

lehet8ség szerint a karokozo és a felligyeletét ellato személyét megallapitani.
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Ha a vizsgalat megallapitdsa szerint a kart az iskola tanuléja okozta, a vizsgalat eredményérdl
a tanulot, kiskoru tanulé esetén szil6jét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatassal
egyidejlleg a szul6t fel kell szélitani az okozott kdr megtéritésére.

7.4 Biintetdjogi és fegyelmi eljards hatdlya ald nem tartozod, pedagdgus vagy a kéznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kéznevelési intézménnyel
jogviszonyban dllé tanulo részérél elkévetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megel6zésének, kivizsgdldsdanak, elbirdldsanak elvei és az alkalmazandoé
intézkedések.

K6zdsségellenes eqy cselekmény, ha a kozosség elvarasaival torténé szembefordulds, az ltalanos

elvart magatartasformakkal térténé szembe szegiilés, vagy ezen elvarasok, illetve a tarsadalmi
egyuttélési szabdlyok tudatos semmibevétele jellemzi, tovabbd a kozosségi egylttélés
szabalyaival ellentétes, azt sérti, vagy veszélyezteti.

Intézkedések a tanuld altal elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények
megel&zésére:

- Osztdlyfénoki ora keretei kozott torténd megbeszélések, a tanuldk kozott esetlegesen
felmeril6 problémak, konfliktusok feltarasa, kibeszélése.

- Figyelemfelhivas a hazirendben rogzitett magatartasi szabdlyok betartdsara, illetve kiemelt
figyelmet kell forditani annak betartatasara.

- Az iskola és a tarsadalom iranti lojalitds erésitése a tanuldkban.

Az eset kivizsgdlasa, elbiralasa és az alkalmazandd intézkedések soran kiilénos tekintettel kell
lenni az eset 0sszes koriilményére, a partatlansag, igazsagossag, méltanyossag és aranyossag
elveire.

Eljarasrend a tanuld dltal elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények
kivizsgdlasara, elbiralasara:

- Az eset haladéktalan kivizsgaldsa, az érintett felek meghallgatasa.
- Jegyz6konyv készitése az adott esetrdl.
- A cselekmény sulyatdl fligg6en az intézkedés meginditasa az érintett tanuldval szemben.

Alkalmazandé intézkedések a tanuldk altal elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6

cselekmények esetén:

Amennyiben a pedagdgus, az osztalyfénok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban 3allé tanuld részérdl elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 magatartast ugy itéli meg, hogy az nem mindsiil
biintetGjogi, szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozo cselekménynek, Ugy a
tanuldt fel kell szélitani arra, hogy a helytelen magatartassal haladéktalanul hagyjon fel, illetve
az elvart magatartast tanusitsa (helytelen cselekmény korrekcidja), valamint szdbeli
figyelmeztetésben részesithet, tovabba irasbeli figyelmeztetésben részesitheté az eddigi
fokozatainak (fegyelmez6 intézkedéseinek) flggvényében, illetve azok figyelembe vétele

mellett,
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Amennyiben a pedagdgus, az osztalyfénok, az intézményvezetd, illetve ezen személyek
kozossége, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban &llé tanuld részér6l elkdvetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté magatartast ugy itéli meg, hogy biintetGjogi,
szabalysértési, illetve fegyelmi eljaras hatalya ald tartozé cselekménynek mindsiil, ugy a
sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul meg kell tenni, be kell nyujtani, illetve a fegyelmi
eljarast a hazirendben foglaltak szerint meg kell inditani, le kell folytatni.

8 A tankonyvellatas rendje

8.1.  Azingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamdra a tankdnyveket az iskolai
konyvtar dllomanyabdl biztositjuk

8.2. Az iskola igazgatdja az éves munkatervben meghatarozott tankonyvrendelés
Utemterve szerint tdjékoztatja a szil6ket a tankonyvrendelés menetérél, a
kedvezményekrél (ingyenes tankonyv, konyvtéri kolcsonzés), a kedvezmények
igénybevételének feltételeirdl.

8.3. A tankonyvrendelést - a munkakozosségek véleményének kikérésével - az
igazgatod altal megbizott tankdnyvfelel6s késziti el. Az igazgatd tdjékoztatja a
szil6ket a megrendelt tankonyvek korérél, lehet6vé teszi, hogy a
tankonyvrendelést a szll6i munkakozosség véleményezze. Az igazgatd
elektronikus formdban megkdldi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntarténak és
beszerzi a fenntartd irdsos egyetérté nyilatkozatat.

84. A szul6k irasban nyilatkoznak a tankonyvigénylésrél, a kedvezmények
igénybevételének jogossagardl. A normativ kedvezményben részesil6k csak
abban az esetben élhetnek kedvezményilikkel, ha az altaluk benyujtott igazolas
oktdber 1-én még aktudlis, vagyis a kedvezmény még fennall.

8.5.  Asziil6 a kedvezmények igénybevételére vonatkozé dokumentumo(ka)t az iskola
rendelkezésére bocsatja a tankdnyvi megrendelések leaddsanak id6pontjaig.

8.6.  Atankdnyvlistat minden szil6 irdsban kézhez kapja.

Aldirdsaval jelzi a megrendelt tankonyvek atvételét, illetve - ha a kdnyvtar az adott
tankonyvbdl rendelkezik meghatarozott szamu, kélcsonézhet6 példannyal - jeloli
a konyvtarbol vald kolcsonzés igényét.

8.7. A koOlcsbnzés az elGre, irasban leadott igény alapjan a tanév elején a
konyvtaron keresztil torténik, egy atvételi nyilatkozat alairasaval.

8.8. Az ingyenes tankonyv beszerzésérdl, visszaszolgaltatdsarol, a kartérités

szabdlyozasardl részletes Utmutatd olvashaté A TANKONYVELLATAS
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KONYVTARI SZABALYOZASA c. dokumentumban, a Kényvtari SZMSZ 4. sz.

mellékletében.

8.9.  Azingyenes tankonyv atvételekor az aldbbi nyilatkozatot kell a sziilének aldirnia:

NYILATKOZAT

tanuld newve:

iskolai pecsét helve
osztdlva:

Az alarasommal igarzolom, hogy tajekoztatast kaptam az alabbiakrol:
« Az iskolai kényvtdarbol a ... S tanévre kaptam tankdnywvi keretbdl beszerzett
kénvveket, melvet dtvettem_ Az atvéetelt alarasommal igazolom.
o A tanév srorgalmi idészakinak wégén, illetve gvermekem tanuldi jogwviszonwianak
megszinese esetén az iskolai kénvvtarnak visszaszolgaltatom az atvett tankdnvveket.
» Ezen tankdnvveket rongidlasmentesen, tovabbi hasznalatra alkalmas formaban adom
wvissza. A tovabbi haszndlatra valo alkalmatlansagot jelenti kiildndsen, ha a tankényv:
o kiilsd behatas révén olvashatatlanna walik;
o  oldalai vagv oldalainak egves részei hidnvoznak;
o lapjain firkilas vagv mas szennvezddes talalhato.
» Amennviben a wvisszaadott peldanwvok rongaltak vagwv az atvett tankénvv mar nincs
meg, azért anvagi felelosséggel tartozom. A kdrt meg kell téritenem: potolnom kell
mas forrasbol a tankényvet, vagv a vetelarat meg kell fizetnem.

Kelt,

sziild aldirdsa tanuld aldirdsa

9 Az étkezési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé
rendelkezések

A tanuldnak az iskoldban igénybe vett étkezésért jogszabalyban meghatarozottak szerint
téritési dijat fizet. Az étkezési dijat havonta a tanitdsi napokra lehet igénybe venni, tovabba az
étkezés igényelhet6 a tanitas nélkiili munkanapokra. A téritési dijat az iskola gazdasagi
koordinatoranal lehet befizetni minden hdnap el6re kijeldlt napjan. Ha a tanuld hianyzik, akkor
a hianyzas els6 napjan le lehet mondani a hidnyzas varhatd végéig az ebédet. Ebben az esetben
a befizetett téritési dijat a kovetkez6 hénapban fizetend6 dijbdl vonjuk le, azonban az el nem

fogyasztott ebédek téritési dijanak pénzbeli visszafizetésére nincsen maéd.

10 A napkozis, tanuldszobai és az iskola otthonos foglalkozasokra
valo felvétel iranti kérelmek elbiralasanak elvei

A napkozi otthonba tanévenként el6re, minden év szeptemberében, illetve elsé évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziil6 tanév kdzben is kérheti a gyermekek
napkozi otthoni elhelyezését. A felvételi kérelmek elbirdlasanal elényt élveznek azok a tanuldék,
akinek napkozbeni otthoni feliigyelete nem megoldott. (Akinek mindkét szil6je dolgozik, vagy

allami gondozott, vagy rossz szocidlis korilmények kozott él.)
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Az iskola koteles — a szll6 igénye alapjan — a felligyeletre szoruld tanuld részére a napkozis,
illetve tanuldszobai foglalkozdst megszervezni.

Teljes korl napkozis ellatast els6 osztalytol negyedik osztdlyig szervezheté.

Felsé tagozaton szlikség szerint tanulészoba szervezhet6. A tanuldszobai foglalkozasra a tanév
elején lehet jelentkezni. A tanuldszoba tanari felligyelet mellett mikodtetheté.

A napkozis és tanuldszobai foglalkozasrdl a tanuldkat csak a szild irdsbeli kérésére lehet
elengedni.

A napkozis foglalkozasokrél, tanuldszobdardél naplét kell vezetni.

11 A tamogatds megallapitasanak és felosztasanak elvei

A nem kotelez6 kirdndulasoknal, erdei iskolaknal az iskolai alapitvany — anyagi segitséget nyuijt
az arra raszoruld gyermekeknek. (A tantervben szerepld, kotelez6 programok mindenki
szamara ingyenesek.)

Segélyekre és kedvezményekre vonatozé kérelmet az igazgatohoz cimezve kell a fentiek
befizetésének esedékessége idején benyujtani. Odaitélésérdl a gyermek- és ifjusagvédelmi
felel6s tdjékoztatdsa és az osztalyfénok véleményének kikérése utan a szlikebb iskolavezetés
dont kizardlag szocialis szempontok alapjan. Nkt. 46.§ (4) A gyermek, tanuld joga, hogy a
nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliiggéen, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott esetekben kérelmére téritésmentes, vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiljon, tovabba, hogy részben, vagy egészben mentesiljon az e
torvényben meghatdrozott, a gyermekeket, tanuldkat terhel6 koltségek megfizetése aldl,
vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara, vagy a

részletekben valo fizetésre.

12 A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulék
rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai (DOK)

Az iskola tanuldi kozos tevékenységiik megszervezésére harmadik évfolyamtdl kezdve
osztalyonként 2 f6s didkonkormanyzatot hozhatnak létre.

A tanuld jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkat az osztalyfénokétél, valamint a
didkénkormanyzaton keresztil kapja meg. Didkkozgydlést kell tartani minden tanévben
legaldbb egy alkalommal a tanuldi jogok attekintése és a didkonkormanyzat vezetGségének
beszamolasa céljabdl. Ennek kitlizésér6l az igazgatd egyetértésével a didkdnkormanyzat

vezet6i dontenek.
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A tanuld az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat az
osztalyfénoki 6ran, valamint a didk-onkormanyzati képviselén keresztil. Tanulmanyaival
kapcsolatban és a személyét érinté kérdésekrdl a tanuld barmikor tajékoztatast kérhet az
osztalyfénokétél, szaktanaratdl, s a kérdésre legfeljebb harom munkanapon beliil érdemi

valaszt kell kapnia.

13 A tanulék tantargyvalasztasaval, annak madositasaval
kapcsolatos eljarasi kérdések

A tanuldnak (kiskord tanuld esetén a szil6nek/gondviselének) jogaban all megjel6ini, milyen
idegen nyelvet/nyelveket kivan tanulni az iskolaban. E szandékardl legkésébb az adott nyelv
tanuldsanak megkezdését megel6z6 tanév végéig (Ujonnan beiratkozé tanuld esetében a
beiratkozdskor) kell irdsban nyilatkozni. Az idegen nyelv valasztast az iskola nem koteles
figyelembe venni.

Ha a tanulé (kiskoru tanuld esetében a sziil6/gondvisel§) mddositani kivan azon, hogy milyen
nem kotelez6 tandran vegyen részt, illtetve, milyen idegen nyelvet tanuljon, a tanév folyaman
barmikor erre vonatkozd kérelmet nyujthat be az iskola vezetGjéhez. A kérelemre 30
munkanapon belil valaszt kell adni. A valaszban az iskolavezeté§ maximalisan 60 napon beliili
kiilonbozeti, vagy szintfelmérd vizsgdhoz kotheti dontését. Az iskolavezeté a kérelem

elutasitasat azonban nem kell indokolnia.

14 Egyéb rendelkezések

- Aszil6k gyermekiiket a kapuban varhatjak meg. A tanitasi érakat és a délutani
foglalkozasokat nem lehet zavarnil

- A tanuléval kapcsolatos barmilyen probléma megbeszélésére a szilGi
értekezleteket, a fogadd drdkat és el6re egyeztetett id6pontokat lehet igénybe
venni.

- A didkok szamadra valtocip6 haszndlata javasolt (koriilbelil novembertdl
aprilisig).

- Adidkok az altaluk hasznalt szekrényeket a tanév végén kotelesek kiliritve, tiszta

allapotban hagyni, a kulcsot pedig a szekrény szamat jel6l6 kulcstartéval egyitt

leadni az osztalyfénoknek.
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15 A hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A didkdnkormanyzat megbeszélésén a Hazirendben foglaltakat megtdargyalta, azokkal

egyetértett.

A szUlGi szervezet a Hazirendet megismerte, a benne foglaltakat a szervezet képviselGi
nyilatkozatukkal elfogadtak.
A Hazirendet az iskola nevelGtestiilete a nevel6testiileti értekezleten elfogadta.

A Hazirendet a nevelGtestiilet a hatalybalépést kovetSen kétévenként feliilvizsgalja.

Budapest, 2022. november 09.
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1. szamu melléklet

Az informatika terem rendje

Az informatika terem rendje minden tanuldéra nézve kotelez6en el6irja azokat a szabalyokat,

amelyeket a tanteremben be kell tartani.

1.
2.

10.

A teremben tartozkodni csak tanari engedéllyel és feliigyelettel lehet!

Viselkedj munkad soran fegyelmezetten! A sok vezeték és a sz(ik hely miatt ne [6kddsédj,
fegyelmezetten vonulj be és ki!

Ha barmi mikodési rendellenességet tapasztalsz (pl. flistot vagy égés szagat érzed, illetve
nincs kép a monitoron, nem mikddik az egér, hibalizenet jelenik meg, stb.) azonnal jelezd
nevel6dnek!

A szamitégépek és egyéb berendezések haldzati feszlltséggel dolgoznak. Ne szedj szét
semmit, a vezetéket ne huzd ki, tartsd be az érintésvédelmi szabdlyokat! Engedély nélkul
ne kapcsolj be és ki szamitdgépet, felligyelet nélkil ne hagyj bekapcsolva semmilyen
berendezést!

Ne étkezz a szamitégépteremben! Folyadékot az aramiités veszélye miatt szigoruan tilos
a gép kozelébe vinned.

Minden tanulé koételes az altala hasznalt szamitégépre vigyazni, allapotat megdvni!

A szamitdgép szoftvereiben és beallitasaiban barmilyen mddositast csak a neveld és a
rendszergazda végezhet, tanulé nem!

A szamitastechnika szaktanteremben tortént barmely kart a tanuld jelentse nevel6jének,
a nevel6k pedig az illetékes igazgatéhelyettesnek!

Tilos a teremben szemetelni, a berendezésekben barmilyen kart tenni! A karokozé minden
esetben anyagi felelGsséggel tartozik a terem felszerelési targyaiért. A szandékos
karokozast a karokozo koteles megtériteni!

Foglalkozas végén mindenki koteles székét a helyére tolni, maga utan rendet hagyni, a

balesetmentes és konnyebb kivonulas érdekében.
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2.szamu melléklet

Kényvtari hazirend

Kérlek, figyelmesen olvasd el konyvtarunk hazirendjét, és tartsd be az aldbbi szabalyokat!

1
2.

Az iskolai konyvtdrnak az intézmény minden dolgozdja és minden tanuléja a tagja.

A kolcsonzés ingyenes. Az iskolai konyvtarbdl szeptember 1-t61 majus 31-ig lehet
kdlcsondzni. Tanitdsi szlinetben a konyvtar zarva tart.

A kolcsonzési hatdrid6 a konyvtarban: 4 hét.

Ha tovabb is sziikséged van az adott konyvre, akkor a kdlcsénzési id6 4 hétre
meghosszabbithaté. Ujabb esetben csak akkor lehetséges a hosszabbitas, ha
masik tanulénak nincs szliksége arra a kényvre.

Egy id6ben egyszerre 1 db kdnyv lehet nalad. (Kivéve, ha tartds haszndlatra
kdlcsonoztél: a tankdnyvek kdlcsonzése egy tanévre szol.)

A konyvtari allomdny nagyobbik hdnyada kolcsonozhets, illetve részben
kdlcsonozhetd, kisebbik része az olvaséteremben hasznalhatd. A kdlcsonozhetbség
korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsonodzheték pl. a szétdrak vagy az 1-1 példanyban taldlhaté
dokumentumok.

Nem kolcsonozhet6k pl. a konyvritkasdgok, régi konyvek, lexikonok,
enciklopédiak.

Kézikonyveket csak helyben vald olvasdsra, tanulmanyozasra lehet igénybe venni.
A CD-ROM-ok nem kolcsonozhetbek.

A dokumentumok helyben valé tanulmdényozasat az olvasdterem biztositja.

Vigydzz a konyvekre! A konyvbe firkdlni, a konyv lapjait kitépni nem szabad. Ha
sérilést, hibat tapasztalsz, azonnal szélj a konyvtaros tanar néninek. A konyv épségét,
tisztasagat kotelességed megdvni. A megrongalt konyv helyett Ujat kell vasarolnod,
vagy a mindenkori értékét meg kell téritened.

Az elveszett konyvet meg kell vasarolnod, vagy értékét meg kell téritened.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tavozdas el6tt (tanuldi illetve
kozalkalmazotti jogviszony megsz(inése el6tt) a konyvtari tartozasokat rendezni kell.

Tanév végén a kdnyvtarostanar altal kijelolt id6pontra a kdlcsonzott konyveket vissza
kell hoznod.

Nyitvatartasi id6:

A konyvtar a tanitasi napokon tart nyitva. Tanév elején és a masodik félév elején a
konyvtarostanar osszeallitja konyvtar nyitvatartasat, érarendjét. Ezt kifliggeszti a
bejarati ajton és a tanari szobaban, illetve a konyvtar elsé emeleti falidjsagjan is.

A nyitvatartdsi id6 napi elosztasa évenként valtozhat.

A nyitvatartasi id6 alatt mind a helyben hasznalat, mind a kélcsonzés lehetséges.
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A nem kolcsonozhetd konyveket a nyitvatartasi id6ben a konyvtaros engedélyével
hasznalhatod.

A konyvtarbdl engedély nélkil ne vigyél el semmilyen felszerelést, vagy konyvet!
A konyvtar tisztasaganak és rendjének megé6rzése mindenki feladata és kotelessége.

A konyvtarba ételt és italt behozni nem szabad a dokumentumok és a
berendezési targyak, eszkdozok védelme érdekében!

A kdnyvtarban folyé munkahoz feltétlenil sziikséges a csend és a rend megtartasa.
Ugy viselkedj, hogy ne zavard masok tevékenységét, pl. hangos beszéddel,
telefonaldssal!

A konyvtdrban csak akkor tudunk eligazodni, ha a konyvtari rendet megdrizziik. Ha
nem tudod, honnan emelted le a kényvet, akkor hagyd azt inkdbb az asztalon, vagy
sz6lj a konyvtarosnak!

A konyvtar helyiségébe kabatot, iskolataskat, értéktargyat ne hozz be, mert
tdrolasukra nincs elég hely, valamint azok eltinéséért a konyvtdrostanar nem vdllal
felelGsséget!

A sziinetek alatt a jelz6csengetés felhangzdsakor koteles vagy elhagyni a konyvtarat.
Egy-egy konyvvel 6ndlldan is gyarapithatod konyvtarunkat.

Osszeallitotta:

Budapest, 2016.06.25. Galné Eichberger Eva

kdnyvtarostanar
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